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1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации, иностранных
лиц, лиц не имеющих гражданства (далее, обучающиеся) в Общество с ограниченной
ответственностью «Образовательные компетенции», далее, Организация, на обучение по
программам дополнительного профессионального образования и дополнительным
общеобразовательным (общеразвивающим) программам (далее – «Правила»).
1.2. Настоящие Правила приняты в соответствии с пунктом 8 части 3 статьи 28, части 2 статьи 30,
части 9 статьи 55 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-03 «Об образовании в Российской
Федерации» (далее - Закон об образовании), приказом Министерства науки и высшего образования
РФ от 24 марта 2025 г. N 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»,
Постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441; приказом Министерства образования и
науки РФ от 27 июля 2022 г. N 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»,
положением о структурном подразделении, иных нормативных актов Организации.
1.3. Прием обучающихся в Организацию осуществляется независимо от пола, расы,
национальности, языка, происхождения, места жительства, отношения к религии, убеждений,
принадлежности к общественным организациям (объединениям), возраста, состояния здоровья,
социального положения. Ограничения допускаются только по медицинским противопоказаниям в
соответствии с существующими нормативными документами, а также в случаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации.

1.4. Прием на обучение осуществляется в течение всего календарного года и производится на
основании договора об образовании, заключаемого между Организацией и обучающимся (или
заказчиком образовательных услуг — физическим или юридическим лицом).

1.5. Право на обучение по образовательным программам предоставляется в соответствии с
законодательством Российской Федерации и настоящими Правилами, без проведения
вступительных испытаний (за исключением случаев, предусмотренных спецификой
образовательной программы).

1.6. Формы обучения и сроки освоения реализуемых образовательных программ определяются
образовательной программой и (или) договором об оказании платных образовательных услуг (далее
– договор).
1.6.1.При прохождении обучения по реализуемым программам, в соответствии с индивидуальным
учебным планом их продолжительность может быть изменена Организацией, с учетом
особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося.
1.7. С целью ознакомления поступающего, физических или юридических лиц, оплачивающих
обучение, с Уставом Организации, положением о структурном образовательном подразделении,
лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами,
реализуемыми Организацией, и другими документами, регламентирующими организацию
образовательного процесса, а также Правила приема, образец договора об оказании платных
образовательных услуг, с информацией о стоимости обучения помещаются на информационном
стенде Организации и на официальном сайте ООО «Образовательные компетенции».
1.8. Правила приема вступают в силу с даты утверждения Генеральным Директором.
Утвержденные правила действуют до принятия новых правил приема.
1.9. Прием в порядке перевода из другой образовательной организации, реализующую
образовательную программу соответствующего уровня, осуществляется в соответствии с
приказами Министерства образования и науки Российской Федерации и локальными актами
Организации.

2. Термины и определения.
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2.1. В Правилах применены следующие термины с соответствующими определениями:
Дополнительные профессиональные программы – программы, посредством реализации

которых осуществляется дополнительное профессиональное образование (программы
профессиональной переподготовки и программы повышения квалификации).

Дополнительные общеобразовательные (общеразвивающие) программы -
образовательные программы, реализуемые в целях всестороннего развития личности,
удовлетворения образовательных интересов обучающихся в различных сферах деятельности, без
присвоения квалификации.

Заказчик – физическое и (или) юридическое лицо, имеющее намерение заказать либо
заказывающее платные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора.
Исполнитель – Общество с ограниченной ответственностью «Образовательные компетенции».

Промежуточная аттестация - форма определения уровня освоения обучающимся содержания
дополнительной профессиональной или дополнительной общеобразовательной программы (или её
части), проводимая в сроки, установленные учебным планом, по завершении освоения
соответствующих разделов программы.

По результатам промежуточной аттестации выявляется готовность обучающегося к
дальнейшему освоению программы либо принимается решение о необходимости ликвидации
академической задолженности

Итоговая аттестация – форма оценки степени и уровня освоения обучающимися
образовательной программы, проводимая по завершении обучения в соответствии с учебным
планом и программой.

По результатам итоговой аттестации принимается решение о выдаче документа об обучении/о
квалификации установленного образца:

Для дополнительных профессиональных программ:
— удостоверения о повышении квалификации — при освоении программы повышения

квалификации,
— диплома о профессиональной переподготовке — при освоении программы профессиональной
переподготовки.

Для дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ:
- сертификат.
Образовательная программа – комплекс основных характеристик образования (объем,

содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических условий и форм
аттестации, который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, рабочих
программ учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, а также оценочных
и методических материалов.

Обучающийся – физическое лицо, осваивающее образовательную программу. В настоящем
документе термин применяется преимущественно в отношении лиц, осваивающих дополнительные
общеобразовательные (общеразвивающие) программы.

Слушатель - физическое лицо, осваивающее дополнительную профессиональную
образовательную программу. В части прав, обязанностей и гарантий, предусмотренных
законодательством и настоящими Правилами, термины «обучающийся» и «слушатель»
применяются в зависимости от типа программы и являются взаимозаменяемыми.

Платные образовательные услуги – осуществление образовательной деятельности по
заданиям и за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об оказании платных
образовательных услуг, заключаемым при приеме на обучение.

3. Обозначения и сокращения
4.1. В Правилах применены следующие обозначения и сокращения:
ДОП – дополнительная образовательная программа.
ДПП – дополнительная профессиональная программа.
ДООП – дополнительная общеобразовательная (общеразвивающая) программа
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ФИС ФРДО – федеральная информационная система «Федеральный реестр сведений о
документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении»
Организация - ООО «Образовательные компетенции», организация, осуществляющая обучение.
4. Прием по программам Дополнительного профессионального образования

4.1. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются:
- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование;
- лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование.
4.2. Обучение по дополнительным профессиональным образовательным программам

реализуется в виде профессиональной переподготовки и повышения квалификации.
4.3. Обучение по программам повышения квалификации и профессиональной переподготовки

может осуществляться:
— в очной, заочной или смешанной форме;
— с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (ДОТ);
— в групповом или индивидуальном формате — по согласованию с обучающимся (заказчиком)

и в соответствии с условиями договора об образовании.
4.4. Форма и режим обучения указываются в договоре и (при необходимости) уточняются в

индивидуальном плане обучения.
4.5. Содержание дополнительного профессионального образования определяется

образовательной программой, самостоятельно разрабатываемой и утверждаемой Организацией в
пределах своей компетенции, с учётом:

— требований, установленных профессиональными стандартами, а при их отсутствии —
квалификационными характеристиками, предусмотренными Единым квалификационным
справочником должностей руководителей, специалистов и служащих;
— потребностей обучающегося, заказчика образовательных услуг или работодателя (в случае
направления на обучение);
— требований лицензии на осуществление образовательной деятельности по соответствующим
программам.
Утверждение образовательной программы дополнительного профессионального образования

осуществляется приказом Генерального Директора Организации.

5. Прием по дополнительным (общеобразовательным общеразвивающим) программам.
5.1. К освоению дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ

допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего или среднего
общего образования, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья.

Содержание и сроки освоения дополнительных общеобразовательных программ
(общеразвивающей направленности) определяются образовательной программой, самостоятельно
разрабатываемой ООО «Образовательные компетенции» с учётом:

— возрастных и индивидуальных особенностей обучающихся;
— образовательных интересов и запросов обучающихся и (или) их законных представителей,
— требований законодательства Российской Федерации в области образования, охраны

здоровья, прав детей и иных нормативных правовых актов, регулирующих соответствующую
деятельность.

Утверждение образовательной программы осуществляется приказом Генерального Директора
Организации

6. Порядок приема в Организацию

6.1. Прием граждан на обучение осуществляется на основании письменных заявок на имя
Генерального Директора Организации. Обучение осуществляется на основе договора об оказании
платных образовательных услуг, заключаемого с обучающимся и (или) с физическим или
юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение, либо за
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счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской
Федерации.
6.2. Прием и рассмотрение заявлений работодателей, а также заявлений и документов от
физических лиц, поступающих на обучение, принимаются в течение всего календарного года.
Заявления или гарантийные письма от юридических лиц могут быть представлены в форме
электронного документа, с последующим представлением оригинала.
6.3. Зачисление в Организацию осуществляется на основании следующих документов:
- Заявление (может быть представлено в форме электронного документа);
- копии документа, удостоверяющего личность Поступающего;
- при изменении фамилии, имени, отчества Поступающего – копии документов,
подтверждающих факт изменения фамилии, имени, отчества.
6.3.1. Для зачисления на обучение по дополнительным профессиональным программам,
дополнительно предоставляются:
- копия диплома с приложением об окончании учебного заведения высшего и среднего
профессионального образования, а также иных документов, подтверждающих соответствие уровня
образования квалификационным требованиям, предъявляемым к соответствующим специалистам;
- для лиц, получивших соответствующее образование в иностранных государствах – документ,
подтверждающий установление эквивалентности полученного образования Российскому;
- для лиц, получающих высшее образование или среднее профессиональное образование,— справка
из образовательной организации установленного образца, подтверждающая факт обучения и
содержащая сведения о сроках освоения образовательной программы.
6.3.2. По результатам рассмотрения документов, предусмотренных настоящими Правилами, на
соответствие требованиям, установленным действующим законодательством на получение
соответствующего образования, принимается решение о зачислении на обучение, либо об отказе, о
чем направляется письменный мотивированный ответ.
6.3.3. При приеме на обучение иностранных граждан и лиц без гражданства дополнительно
предоставляются:
– нотариально заверенный перевод паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, на
русский язык;
– документ, подтверждающий законное пребывание на территории Российской Федерации (виза,
миграционная карта с отметкой о постановке на миграционный учет, разрешение на временное
проживание, вид на жительство и т. п.);
- при наличии в указанных документах записей на иностранном языке представляется их
нотариально заверенный перевод;
– при освоении дополнительных профессиональных программ дополнительно применяются
требования пункта 6.3.1 настоящих Правил в части представления документов об образовании и
подтверждении их эквивалентности.
Переводы документов принимаются исключительно в нотариально заверенной форме. Допускается
представление перевода, выполненного специализированной переводческой организацией, с
последующим нотариальным удостоверением подписи переводчика.
Организация вправе запросить у Иностранных граждан дополнительные документы, если это
предусмотрено законодательством РФ или требованиями конкретной образовательной
программы.
6.4. Зачисление в Организацию оформляется Приказом Генерального Директора Организации
после приема всех необходимых документов.
Зачисление лиц, поступающих на обучение, производится после подписания договора об оказании
платных образовательных услуг, осуществления оплаты, в соответствии с условиями Договора.

7. Приложения
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7.1. Форма заявления о приеме на обучение по дополнительной профессиональной программе
(Приложение №1)
7.2. Форма заявления о приеме на обучение по дополнительной общеразвивающей программе
(Приложение 2)
7.3. Форма гарантийного письма-заявления на обучение от организации (Приложение №3)

Приложение №1
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Генеральному директору
ООО «Образовательные компетенции»

Нижегородцевой Ю.Г.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить меня на обучение по дополнительной профессиональной программе
профессиональной переподготовки «Интеграционный коучинг», в объеме – _____ ак. Часов, по
очной форме обучения, реализуемой с применением дистанционных образовательных технологий
и электронного обучения.

О себе сообщаю следующее:

Фамилия Имя Отчество (полностью)
Уровень образования
(высшее/среднее профессиональное)
Документ об
образовании/квалификации, кем и
когда выдан
Документ удостоверяющий
личность и/или гражданство: серия
и номер
Кем и когда выдан
Дата рождения
Адрес регистрации (с указанием
индекса)
Контактный телефон (с указанием
кода города)
Адрес для почтовых отправлений
Электронная почта (E-Mail)
СНИЛС

Прилагаю копии документов:
№
пп

Наименование документа Отметка о предоставлении

1 Диплом о высшем (или среднем профессиональном)
образовании Приложение (вкладыш) к диплому (для программ
ДПО)

2 Справка об обучении из ВУЗа (ССУЗа) (для слушателей,
которые обучаются в настоящее время) (для программ
ДПО)

3 Документ, подтверждающий смену имени или фамилии (ст.19
ГК РФ, если не получен паспорт на новое имя)

4 СНИЛС

Дата Подпись _______________

При подаче документов ОЗНАКОМЛЕН(А):

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с Правилами приема ООО
«Образовательные компетенции», с Правилами внутреннего распорядка обучающихся, с
Правилами оказания платных образовательных услуг, с образовательными программами и другими

Документ подписан квалифицированной
электронной подписью 10.04.2026 13:56
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документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности,
права и обязанности обучающихся

____________________________ (Подпись)

Все вышеуказанные документы размещены на официальном сайте ООО «Образовательные
компетенции» по адресу: https://ctp-school.ru/info/

Подтверждаю, что вся представленная мной в заявлении достоверна. Ознакомлен(а), что несу
ответственность за достоверность указанных сведений и за подлинность подаваемых мною
документов. Предупрежден(а), что если данная мной информация или предоставленные документы
не будут соответствовать действительности, то зачислен(а) в ООО «Образовательные компетенции»
не буду

_______________________ (Подпись)

Подтверждаю, что мне известны указанные в квалификационных справочниках и/или
профессиональных стандартах/Федеральных государственных стандартах (ФГОС)
квалификационные требования к должности, профессии или специальности, образовательную
программу по которым я намерен(а) осваивать. Ознакомлен, что содержание выбранной мною
образовательной программы учитывает профессиональный стандарт и/или квалификационные
требования указанные в квалификационных справочниках, ФГОС по соответствующей должности,
профессии и специальности

_______________________ (Подпись)

Документ подписан квалифицированной
электронной подписью 10.04.2026 13:56
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Приложение № 2
Генеральному Директору

ООО «Образовательные компетенции»

Нижегородцевой Ю.Г.
От ФИО полностью

Пасп.данные ____________
Зарегистрированной по адресу:

_____________________
Тел.:

Эл.почта:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас зачислить меня, _______________________________________________
_______________________________________________________________________

(ФИО полностью),

зарегистрированного по адресу:
_____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
на обучение по дополнительной общеобразовательной (общеразвивающей) программе «…..»,
объемом 120 ак.часов. Форма обучения очная, с применением дистанционных образовательных
технологий и электронного обучения, с «_____» ____________ 202_ года.

«_____»_____________20____г. _________________/________________ подпись (Ф.И.О.)

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными
программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ООО «Образовательные
компетенции».

«_____»_____________20____г. _________________/________________ подпись (Ф.И.О.)

Дата Подпись _______________

Подтверждаю, что вся представленная мной в заявлении достоверна. Ознакомлен(а), что несу
ответственность за достоверность указанных сведений и за подлинность подаваемых мною
документов. Предупрежден(а), что если данная мной информация или предоставленные документы
не будут соответствовать действительности, то зачислен(а) в ООО «Образовательные компетенции»
не буду

_______________________ (Подпись)

Документ подписан квалифицированной
электронной подписью 10.04.2026 13:56
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Приложение № 3
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВКИ ОТ ОРГАНИЗАЦИИ НА ОБУЧЕНИЕ

Письмо пишется на фирменном бланке организации

____________________________________________________________

Генеральному Директору
ООО «Образовательные

компетенции»
Нижегородцевой Ю.Г.

Гарантийное письмо

Просим принять на обучение нашего сотрудника/сотрудницу ФИО (полностью)
(либо список обучающихся) на обучение по программе (указать название программы,
форму и срок обучения).

Оплату в сумме ______________ (_______________________) гарантируем
произвести в срок до «__»____________ 20_____ г.

Банковские реквизиты организации,
контактный телефон/факс, e-mail
ФИО руководителя полностью, на основании чего действует
(Устав/доверенность/приказ и т.п.).

Дата заполнения «___» ______________ 20____ г.

_______________ _______________ ______________
(должность руководителя организации) (подпись руководителя организации) (ФИО руководителя организации)

М.П.
Документ подписан квалифицированной
электронной подписью 10.04.2026 13:56
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Приложение к гарантийному письму
СПИСОК обучающихся, направляемых на обучение

по дополнительной (профессиональной/общеобразовательной) программе
повышения квалификации/профессиональной переподготовки (указать нужное)

«_____________________»

ФИО Наименование программы Срок обучения Форма обучения
(очная, очная с
ДИТ)
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