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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет режим занятий обучающихся в Обществе с

ограниченной ответственностью «Образовательные компетенции» (далее — Организация) при
реализации образовательных программ:

- дополнительных профессиональных программ (повышение квалификации,
профессиональная переподготовка);

- дополнительных общеобразовательных программ (общеразвивающей направленности).
1.2. Положение разработано в соответствии с:
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской

Федерации»;
- Приказом Минобрнауки России от 24.03.2025 № 266;
- Приказом Министерства Просвещения от 27.07.2022 г. № 629;
- Постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441;
- Уставом Организации;
- Положением о структурном образовательном подразделении Организации;
- локальными нормативными актами Организации.
1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок организации и проведения занятий,

продолжительность учебного времени, правила посещения занятий, порядок определения
продолжительности учебного года, учебных периодов и каникул, а также порядок проведения
текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по дополнительным
общеобразовательным программам (далее – Программы) в Организации.

1.4. Режим занятий устанавливается с учётом специфики реализуемых образовательных
программ, форм обучения и применения электронного обучения и дистанционных
образовательных технологий (далее — ДОТ).

1.5. Приём на обучение осуществляется в течение всего календарного года на основании
договора об оказании платных образовательных услуг.

1.6. Действие настоящего Положения распространяется на всех обучающихся, осваивающих
дополнительные общеобразовательные программы в Организации, независимо от их возраста и
формы освоения Программы.

1.7. Режим занятий, установленный в Организации, должен способствовать сохранению
здоровья обучающихся.

1.8. Конкретная продолжительность учебных занятий, а также перерывов между ними
предусматривается настоящим Положением с учетом соответствующих санитарно-
эпидемиологических правил и нормативов (СанПиН), утвержденных в установленном порядке и
образовательной Программой.

1.9. Выполнение преподавательской работы регулируется расписанием учебных занятий.
1.10. Перечень принятых к реализации образовательных Программ имеет право ежегодно (до

начала учебного года) изменяться.
2. Формы и режим обучения

2.1. Обучение по всем реализуемым программам может осуществляться:
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- в заочной форме;
- в очно-заочной форме.

Организация вправе применять электронное обучение и дистанционные образовательные
технологии (ДОТ) при реализации образовательных программ во всех формах обучения: очной,
заочной, очно-заочной.

Электронное обучение и ДОТ могут использоваться как в чистом виде, так и в смешанном
(комбинированном) режиме с непосредственным взаимодействием педагогического работника и
обучающегося.

2.2. При использовании электронного обучения и ДОТ занятия проводятся через систему
дистанционного обучения (СДО), доступ к которой предоставляется обучающемуся после
заключения договора и оплаты обучения.

2.3. Учебный процесс организуется по индивидуальным учебным планам с учётом даты начала
обучения и продолжительности программы.

2.4. Продолжительность учебной недели — 5 дней, не включая выходные и праздничные дни.
2.5. Продолжительность учебного дня не устанавливается жёстко и определяется обучающимся

самостоятельно в рамках сроков освоения программы и выполнения учебного плана.
3. Организация образовательного процесса

3.1. Учебный график формируется индивидуально для каждого обучающегося на основании
выбранной программы и даты начала обучения.

3.2. Сроки освоения программ устанавливаются в соответствии с требованиями
законодательства:
✔ программы повышения квалификации — от 16 часов;
✔ программы профессиональной переподготовки — не менее 250 часов;
✔ дополнительные общеобразовательные программы — в соответствии с утверждённой

продолжительностью.
3.3. График проведения онлайн-занятий, вебинаров, консультаций и аттестационных

мероприятий с использованием ДОТ доводится до сведения обучающихся заблаговременно
3.4. При обучении с применением ДОТ расписание не утверждается в традиционном виде.

Обучающийся получает доступ к учебным материалам и заданиям в соответствии с логикой
модульной структуры программы и сроками, указанными в индивидуальном учебном плане.

3.5. Продолжительность одного учебного занятия (академического часа) составляет 45 минут.
Перерыв между занятиями – 10 минут.

3.6. Основными формами организации образовательного процесса являются:
✔ Учебные занятия (лекции, практические занятия, семинары, мастер-классы);
✔ самостоятельная работа обучающихся;
✔ практика (при наличии в программе);
✔ консультации;
✔ промежуточная и итоговая аттестация.
3.7. Организация осуществляет свою деятельность в режиме пятидневной рабочей недели, а

в части приема посетителей: вторник и четверг с 14.00-17.00, в течение всего календарного года,
за исключением выходных и нерабочих праздничных дней, установленных законодательством
Российской Федерации.

3.8. Указанный режим определяет график работы административно-управленческого и
учебно-вспомогательного персонала, а также время доступности сотрудников для консультаций,
выдачи документов и оказания поддержки обучающимся.Документ подписан квалифицированной
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3.9. Режим занятий самих обучающихся определяется индивидуально в соответствии с
формой обучения, учебным планом и применяемыми образовательными технологиями, в том
числе с использованием электронного обучения и дистанционных образовательных технологий.

3.10. Нерабочие дни – праздничные дни, установленные в соответствии с Постановлениями
Правительства РФ, приказами Генерального директора Организации.

3.11. Дата начала учебных занятий может зависеть от комплектования учебных групп. Начало
и окончание обучения по Программе определяются календарным учебным графиком

3.12. Продолжительность учебных периодов устанавливается Генеральным Директором при
составлении расписания занятий и графика учебного процесса по каждой Программе. При
освоении Программ в любых формах учебные каникулы в течение периода обучения не
предусматриваются.

3.13. В случае необходимости, для проведения промежуточной аттестации или ликвидации
академической задолженности, могут устанавливаться дополнительные периоды.

3.14. В пределах осваиваемой Программы возможно обучение, в том числе ускоренное
обучение, по индивидуальному учебному плану. Обучение по индивидуальному учебному плану,
в том числе ускоренное обучение, осуществляется на основании личного заявления обучающегося.
Индивидуальный учебный план разрабатывается в порядке, установленном локальным
нормативным актом образовательной организации.

3.15. Реализация индивидуального учебного плана может предполагать использование
различных образовательных технологий, включая дистанционные и электронное обучение.

3.16. Обучение по индивидуальному учебному плану может быть организовано в рамках
сетевой формы реализации Программы.

3.17. Численность учебных групп и продолжительность учебных занятий определяются
Организацией самостоятельно с учётом содержания, уровня сложности и формы реализации
образовательной программы.

3.18. При проведении очных занятий численность группы не должна превышать 30 человек.
3.19. При реализации образовательных программ с применением электронного обучения и

дистанционных образовательных технологий (ДОТ) ограничения по численности групп не
применяются, за исключением случаев, когда программа предусматривает обязательные очные
практические или лабораторные занятия.

4. Порядок проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной
аттестации

4.1. Текущий контроль успеваемости проводится педагогом (преподавателем) Организации
с целью оценки усвоения учебного материала на промежуточных этапах обучения. Формы
текущего контроля могут включать:

- выполнения тестов;
- практических заданий;
- рефератов, проектов, расчётно-графических работ;
- участия в онлайн-дискуссиях, вебинарах и иных формах взаимодействия через СДО.

4.2. Промежуточная аттестация проводится в конце определенного учебного периода, в
соответствии с учебным планом образовательной Программы (полугодия, четверти, курса) или по
завершении Программы с целью оценки достижения обучающимся промежуточных и (или)
итоговых образовательных результатов.

4.3. Формы промежуточной аттестации могут включать:
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● зачёты;
● экзамены;
● защиту промежуточных работ.

4.4. При обучении с применением ДОТ все формы контроля реализуются дистанционно с
обеспечением идентификации личности обучающегося.

4.5. Обучающийся, не прошедший промежуточную аттестацию по уважительной причине,
имеет право на ее прохождение в сроки, установленные Директором.

5. Особенности режима для различных программ
5.1. Дополнительные профессиональные программы
Обучение строится по модульному принципу. Обучающийся обязан завершить каждый модуль

в установленные сроки и пройти итоговую аттестацию.
5.2. Дополнительные общеобразовательные (общеразвивающие) программы
Режим занятий устанавливается с учётом возрастных особенностей обучающихся и требований

СанПиН (при наличии очных форм). При дистанционной реализации — в соответствии с п. 2.5 и
3.4 настоящего Положения.

6. Заключительные положения.

6.1. Настоящее Положение вводится в действие приказом директора Организации.
6.2. Изменения и дополнения в Положение вносятся в установленном порядке и оформляются

приказом Генерального директора.
6.3. Контроль за соблюдением режима занятий возлагается на учебно-методический отдел и

ответственных за реализацию образовательных программ.
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